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iien registra sus datos, conforme afa Ley e 'y demas normas reglamentarias aplicables,

leclara que conoce y aceptala Politica e Tatamiento y Proteccion de Datos Personales de Ta Secretarta Distrital de GOBierno, y que Ta informacion proporcionada es veraz, completa, exacta, actualizada y verificable. Reconoce y acepta que cualquier consulta o reclamacion




Se llev6 a cabo una capacitacion presencial sobre las cuentas de cobro, con el objetivo de orientar a los funcionarios en el correcto diligenciamiento de los formatos requeridos por la entidad, durante la jornada, se abordaron los
siguientes temas:

1. Explicacion paso a paso del diligenciamiento de cada formato.

2. Socializacion de los procesos internos para la presentacion de cuentas de cobro, desde el acta de inicio hasta el cargue de evidencias.
3. Uso de plataformas institucionales, especificamente los aplicativos SECOP Il y MATIZ.

4. Importancia del visto bueno por parte del supervisor, como requisito esencial para continuar con el proceso de cobro.

Se hizo énfasis en que los formatos necesarios deben ser descargados a través de la plataforma Matiz, y que es responsabilidad del contratista realizar el trimite de manera oportuna y completa. Documentos

requeridos para la presentacion de la primera cuenta de cobro

. Informe mensual de actividades

. Evidencias

. Planilla de seguridad

. Cuentade cobro

. Certificacién de cumplimiento

. Certificacion tributaria

. Acta de inicio

. Certificacion bancaria

. RUT

10. Formato de deducciones tributarias

11. Formato de entrenamiento en el puesto de trabajo (GCO-GTH-F029)
12. Capacitacion de induccion en seguridad y salud en el trabajo (SST)
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Adicionalmente, se desarrollé una capacitacién sobre el Sistema Integrado de Gestion de Calidad (SIG), en la cual se abordaron los siguientes temas:

Manuales, procedimientos y formatos.
Mapa de Procesos.

Matiz.

Plan de Gestion.

Matrices de Riesgo.

Presentacion de organigrama.
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CONSENTIMIENTO: Quicn regustra sus datas, conforme a la Ley 1581 de 2012

Reconoce § acepra que cualquier cansulia o reclamacion relacionada con ¢l rratamient
3387000. Manificsta que con los datos proporcionados riene c! dereclio de conocer, ac
izacion o soljcitar la supresion de

P les, a revocar €sta
Distrital de Gobiema.

los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuira a los mismos. De igual manera entiende
5 [ - : {

tualizar y rectificar los datos personales, a solicitic prucba de este consentimicnto, a solicitar informacion sobre ¢l uso que se le ha dado a los daeas peesonales, a presentar quejas ante la Superiatendencia de Industria y Comercio por el us
que los datos aqui consignados serin usados para temas estadisticos, de carictenzacion poblacional y en determinados casos para el acceso a la oferta institucional de la Secretaria

gol goveo y Su ona de ateacibn ¢

v demis noomas reglamentarias aplicables, declara que conoce y acepta la Politica de Tratamienro y Proteccion de Datos Personales de la Secreraria Distrtal de Gobierno, y que la informacion proporcionada es veraz, completa, exacth, actualizada y verlieable |

0 de sus datos personales podri ser clevada verbalmente o por escrito ante la Secretaria Distnital de Gobiemno — Oficina de Atencion al Ciudadano, como responsable del teatamiento, cuya pigina web es wwaw gobierne
debido de los datos

1al para g con discapacidad, disp

ble cn hitps:// gaia gobiemabogota.gov.co/ content/sis tema-integrado-de-gestion-sdg

*Ver SAC-M002 Manual de A 1y Pref
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